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1.1 PRE-MATRICULA

A pré-matricula € um controle que a Coordenadoria faz de todos
os alunos que pretendem sair para estagio no determinado periodo.
Dessa forma, a mesma podera saber quantas vagas serao necessarias

para atender o maximo de alunos possiveis no periodo.

A Coordenadoria do curso de Eng. de Materiais sempre
encaminha um e-mail com o cronograma da pré-matricula de estagio e
algumas informagdes importantes sobre. Fique atento aos seus e-mails

e leia com atencgao os e-mails de sua Coordenadoria (ambas, do curso e
de estagio).

Os alunos que fardo estagio pela primeira vez deverao ir a
coordenadoria para realizar o cadastro para ter acesso ao sistema. Para
isso, € necessario que o aluno va munido de RG, CPF, titulo de eleitor,

passaporte, carteira de trabalho e comprovante de alistamento (servigo
militar).
O login e senha do aluno serdo a sua matricula, portanto, &

recomendado que no primeiro acesso o aluno mude a senha.

Passo 1: O aluno devera entrar no site da coordenadoria de

estagio (http://www.emc.ufsc.br/estagiomateriais/) e clicar em “Acesso
Alunos”.
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Inscrico via internet — wuw o acesso alunos. Para os alunos noves, gpne 11.788
comparecer na Coordenadona de Estagm para fazer cadastro no sistema DE 25 DE
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Feir:
Todos os alunos, independente do nimero de disciplinas pendentes, que de acordo com

o curriculo do curso tem previsdo de sair para estagio no préximo periodo, devem
efetuar a inscrigéo!
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http://www.emc.ufsc.br/estagiomateriais/

Passo 2: Acessar com o niumero de matricula em “Usuario” e “Senha”.

= EMC.UFSC X

&« C [ www.emc.ufscbr/controle/ e =
i Apps [ computador
o o
) Departamento de Engenharia Mecanica | UFSC %.‘,ﬁé

P

Usuario: 0123456783

Senha: ssesesesenes
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Passo 3: Para alterar a senha, o aluno devera ir em “Alterar Senha”,

digitar a nova senha (duas vezes) e clicar em “Alterar”.
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Informacées Pessoais:
Bem Vindo
Fabiana Santos de Castro Home: Fabiana Santos de Castro
Matricula: 15103912

Curriculo: Ver Curriculo
Alterar Sen Foto: Mo Gisponivel

Dados Pessoais

Ano de formatura: 2020
Sais Periodo de formatura: 3
Telefone: 48 30345451
Celular: 48 96207779
E-mail: santodecastrofabiana@gmail.com
Endereco: Rua José Airten de Castro
Complemento: Casa, 39
Bairro: Rogado
CEP: 88108-210
Cidade: Sdo José
UF: sc v

Endereco dos Pais:

Endereco: Rua José Airton da Castro

www.emc.ufsc.br/controle/carregadorDeFormularioZentidade=748topcao=10 Complemente: Cass 32




g EMC - Sistema de Control X
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Departamento de Engenharia Mecdnica | UFSC

Alterar Usuario

Bem Vindo
Fabiana Santos de Castro | * ysyario: 15103912
*Tipo de Acesso: Alune
aterar Senhd S Nova Senha:

Confirma Nova Senha:

Dados Pessoais
Sair

* Contactar o Administrador do Sistema caso necessite alterar o campo.
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Passo 4: E necessario que o aluno faca o curriculo conforme padréo
estabelecido no site da Coordenadoria em Documentagdo e Formularios
(http://www.emc.ufsc.br/estagiomateriais/processar?entidade=4). Para inclui-lo

no sistema, o aluno devera cumprir a sequéncia abaixo:
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Departamento de Engenharia Mecanica | UFSC

Informacbes Pessoais:

Bem Vindo

Fabiana Santos de Castro Home: Fabiana Santos de Castro
Matricula: 15103912

i | ver Curriculo |

Dados Pessoais

Ana de formatura: 2020
pee Periodo de formatura: 3

Telefone: 48 30345451
Celular: 48 96207779
E-mail: santodecastrofabiana@gmail.com
Endereco: Rua José Airton de Castro
Complementa: Casa, 33
Bairro: Rogado
CEP: 88108-210
Cidade: Sdo José
UF: sc v

Endereco dos Pais:

Endereco: Rua José Airton da Castro

Complemento: Casa 32
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Aluno Curriculo

Bem Vindo Nothing found to display.
Fabiana Santos de Castro | fIncluir Ci | Voltar
Atterar Senhald]

Dados Pessoais

Sair
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Curriculo
Bem Vindo R
Aranide Anilise e Projeto Mecanico M
Fabiana Santos de Castro Interasse:
Zzste zam quivss zm format POF = tamenho mésima: 44
Alterar Senhald]

Dados Pessoais

Sair
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Aluno Curriculo

Bem Vindo :
Curriculo  Area de Interesse Data da Atualizacio
Fabiana Santos de Castro
Ver Arguive  Andlise & Projeto Mecanico 05/11/2015 4 Q
Atterar senhal ] Voltar
Dados Pessoais
Sair
EMC - UFSC - Centro Tecnalégico | Florianapolis - SC - Brasil Copyright
emc@emc.ufscbr - Fone: +55 48 3721 9225 - Fax: +55 (48) 3721 7615 EMC.UFSC 2008

PASSO 5: Ap6s inserir o curriculo, conferir todos os dados em

‘Dados Pessoais” e clicar em “Pré-Matricula”, clicar em “Regulamento
de Estagios do Curso” e lé-lo antes de aceitar os termos. Por fim, clicar

em “Li e estou de acordo com a declaragcao acima”.

r MC - Sistema de Contro| X
€ C' | [ www.emc.ufsc.br/controle/carregadorDeFormulario?entidade=53&formulario=alterarDadosPeloAluno b
£ Apps (3 computador
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- |- Departamento de Engenharia Mecanica | UFSC
Informacées Pessoais:
Bem Vindo
Fabiana Santos de Castro Nome: Fabiana Santos de Castro
Matricula: 15103912
y Curriculo: Ver Curriculo
Alterar SEHhBL Fota: Nio Disponivel
Dados Pessoais
Ano de formatura: 2020
Ofertas de Emprego 3
Periodo de formatura: 3
Pré-Matricula
Telefone: 4830345451
Controle de Estagio
Celular: 4896207779
Relatérios de Estégio
E-mail: santodecastrofabiana @gmail.com
Plano de Visitas
Endereco: Rua José Airton de Castro
Acesso a TCC
Complemento: Casa, 39
Upload Foto =
Bairro: Recado
CEP: 88108210
Sair
Cidade: S3o José
UF: sC v

Endereco dos Pais:

Endereco: Rua José Airton da Castro

ntrole/carregadorDeFormularic?entidade=52&formulario=aceitarTermo Complemente: Casa 32
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Bem Vindo

Fabiana Santos de Castro

Alterar Senha\z

Dados Pessoais
Ofertas de Emprego
Pré-Matricula
Controle de Estagio
Relatorios de Estagio
Plano de Visitas
Acesso a TCC

Upload Foto

Sair

EMC - UFSC -
emc@emc.ufsc.br - Fone: +55 48 3721 9225 - Fax: +55 (48) 3721 7615

¢ [ www.emc.ufsc br/controle/carregadorDeFarmulario?entidade=52&formulario=aceitarTermo

Departamento de Engenharia Mecanica | UFSC

Termo Pré-Matricula
Dedlaracio

bl i pbmalsataatie esta ciente dos termos contidos no
Requiamento de Ect2gios do Cursolle que responde pela veracidade de todas

2% INTOIMagoes contiaas no sed ambients de trabalho no Sistema do EMC.

| 1= estou de scords com 2 declaragio acima. ff

Valtar

Centro Tecnolégico | Florianspalis - SC - Brasil Copyright
EMC.UFSC 2008

PASSO 6: Para realizacao da

pré-matricula € necessario o upload da foto,

lembrando que, ndo serao aceitas fotos com boné, chapéu, 6culos escuro etc.

EMC - Sistema de Contro| X

(_
it Apps [ computador

Bem Vindo

Fabiana Santos de Castro

Alterar SenhaLy

Dados Pessoais
Ofertas de Emprego
Pré-Matricula
Controle de Estigio
Relatérios de Estdgio
Plano de Visitas
Acesso a TCC

Upload Foto

Sair

EMC - UFSC

C' | [ www.emc.ufsc.br/controle/carregadorDeFormulario?entidad

Departamento de Engenharia Mecanica | UFSC

S2&formulario=incluirPreMatricula

Pré-Matricula

Para realizaciio da pré-matricula & necessério o upload da foto

oo [ 2. conads

Largura Maxima: 288 pixels

Altura Maxima: 352 pixels

Tamanho Mdximo: 40 KB

Tipo: JPG ou GIF

Obs: N&o serdo aceitas fotos com Boné, Chapéu, Oculos Escuros, etc

- Centro Tecnolégico | Floriandpolis - SC - Brasil
emc@emc.ufsc.br - Fone: +55 48 3721 9225 - Fax: +55 (48) 3721 7615

Copyright
EMC.UFSC 2008

PASSO 7: Para finalizar a pré-matricula, devera ser selecionada a disciplina do

estagio correspondente (ex.: os alunos de primeiro estagio deveréo selecionar
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‘EMC5551 - Estagio Supervisionado 17). Em Situacdo Académica nao é

necessario preenchimento, o campo é utilizado apenas pela Coordenadoria.

UE:;: EMC - Sistema de Contro| X

€ - C' [ wwwemcufscbr/controle/carregadorDeFormulario?entidade=528&formulario=incluirPreMatricula % =
£ Apps (3 computador

Departamento de Engenharia Mecanica | UFSC %,'3%

Fazer Pré-Matricula
Bem Vindo

Fabiana Santos de Castro Informacées da Pré-Matricula:

Nome: Fabiana Santos de Castro
Agrar SEARaE Matricula: 15103912

i o

Dados Pessoais

Ofertas de Emprego

Situagdo Académica:
Pré-Matricula

Controle de Estigio
Relatorios de Estdgio
Plano de visitas -
Pré-Matricular-se | | Limpar

Acesso a TCC

Upload Foto

Sair

EMC - UFSC - Centro Tecnolagico | Florianapolis - SC - Brasil Capyright
emc@eme.ufsc.br - Fone: +55 48 3721 9225 - Fax: +55 (48) 3721 7615

EMC.UFSC 2008

EMC - Sistema de Contro| X

€ - C' [ www.emcufscbr/controle/carregadorDeFormulario?entidade=528&formulario=incluirPreMatricula e =
it Apps [ computador

Departamento de Engenharia Mecanica | UFSC %,‘2%

Fazer Pré-Matricula
Bem Vindo

Fabiana Santos de Castro Informacées da Pré-Matricula:

Nome: Fabiana Santos de Castro
e Matricula: 15103912
Disciplina: 5551 - Estégio Supervisionado 1 ¥ |
5551 - Estagio Supervisionado 1
Dados Pessoais 5552 - Estagio Supervisionade 2
R — e | (B e
Pré-Mabicala ituagéo Académica: 5555 - Estigio Supervisionade 5

5556 - Estdgic Supervisionade &
Controle de Estigio

Relatérios de Estdgio

Plano de Visitas

ez | Limpar
Acesso a TCC

Upload Foto

Sair

EMC - UFSC - Centro Tecnoldgico | Floriandpolis - SC - Brasil Copyright
emc@eme.ufscbr - Fone: +55 48 3721 9225 - Fax: +55 (48) 3721 7615 EMC.UFSC 2008
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<« C | [) www.emc.ufsc.br/controle/carregadorDeFormulario?entidade=52&formulario=incluirPreMatricula o =

i Apps (] computador

- - c‘é%
= foreery Departamento de Engenharia Mecanica | UFSC 395
Pré-Matricula realizada com Sucesso!
Bem Vindo
Fabiana Santos de Castro Informagies da Pré-Matricula:
. Data Pré-Matricula: 05/11/2015
Al | Fabiana Santos de Castro
15103912
B pt Estdgio Sune\-vwf\onado 1
Duas reprovacdes
Ofertas de Emprego
Pré-Matricula
Centrole de Estdgio Situacio da Pré-Matricula:  Em Analise
Relatorios de Estagio
upload Foto
Sair
EMC - UFSC - Centro Tecnolégico | Florianépolis - SC - Brasil Copyright
emc@emc.ufsc.br - Fone: +55 48 3721 9225 - Fax: +55 (48) 3721 7615 EMC.UFSC 2008
= - . T
G - (£ q Ple . m
wm - 05/11/2015 | |

2.1 INFORMAGCOES SELECAO DA EMPRESA

e Recomenda-se que o aluno coloque apenas uma empresa com
entrevista e que esta seja sua primeira opgao, ja que ha a possibilidade de nao
conseguir fazer entrevista em mais de uma. Lembrando que, ao passar em

uma entrevista o aluno tem o dever de aceitar a vaga,;
e Para o aluno que ira estagiar em laboratério, € necessario que este leve

a coordenadoria o PAE — Programa de Atividades de Estagio, cujo modelo esta
localizado no site da Coordenagcdo de Estagios em “Documentos e
Formularios”, devidamente preenchido e assinado, em data anterior a limite

informado no site da coordenadoria de estagio, e no Cronograma apresentado.
e Recomenda-se que o aluno priorize o estagio em empresa, pois é

necessario que sempre as vagas sejam preenchidas.
e O aluno com mais de duas pendéncias podera ter sua solicitacdo para

fazer estagio em laboratério negada.
e E necessario que seja entregue o “Requerimento de Quebra de Pré-

Requisito”, de acordo com a data prevista no Cronograma. Valido para alunos

com mais de duas pendéncias.
e Caso o aluno tenha alguma solicitagdo (algum motivo para ficar em

determinada cidade, por exemplo), ele precisa mandar um e-mail a
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Coordenadoria durante o periodo de selecdo de empresa, porém recomenda-

se que seja informado o mais breve possivel para analise.
e (Caso seja interesse do aluno, ele pode procurar estagio por conta

prépria, desde que informe a Coordenadoria 0 mais cedo possivel, para que a
mesma possa realizar os tramites de cadastro da empresa. Recomenda-se que

isto ocorra a partir do terceiro estagio.

1.1. SELEGAO DA EMPRESA

Para o aluno realizar a selegdo de empresa € necessario acessar o site da
Coordenadoria de Estagio (http://www.emc.ufsc.br/estagiomateriais/) e clicar

em “Acesso Alunos”.

PASSO 1: Para acessar a lista de vagas de estagio oferecidas, o aluno devera

ir em “Ofertas de Estagio” e “Listar Ofertas de Estagio no Sistema”.

Coordenadoria de Gradu: x

€« C | [) www.emc.ufsc.br/controle/carregadorDeFormulario?entidade=538&formulario=alterarDadosPeloAlunc b

i Apps (] computador

wite-

J

Departamento de Engenharia Mecanica | UFSC

Informa cies Pessoais:

Home:

Matricula:
V4 Curriculo:
- Fota:

upload Foto

Bairra:
CEF: e9sa02.0
Sair
Cidade: SHwDET

UF:

Endereco dos Pais:

Endereco: ALLEL coaiein

gem?entidade=54 Complementa; Fomis

PASSO 2: A lista de empresas (“Ofertas de Estagio do Sistema”) aparecera da

o T
Flare ol U ol

maneira apresentada abaixo e para obter informacdes mais detalhadas a
respeito da vaga, basta acessar a lupa que ha ao lado do nome da empresa
desejada.
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Coordenadoria de Grad EMC - Sistema de Control %

&« &b www.emc.ufsc br,-cantrc\efgera:lo"DEUstagem’entic:‘adja:54 EF;? =
Apps (] computador
as | a- Departamento de Engenharia Mecanica | UFSC -

Ofertas de Estagio do Sistema

Bem Vindo

Empresa Local Cidade/UF

Rio das

[F K Operacies do Brasil Ltda. Engenharia de Execugdes
Ostras/R]

Alterar 5enha|£

copecas Industria De Pegas De
o LTDA.

Guabiruba/sC

Dados Pessoais 2 :
ik EOSCH REX ROTH LTDA Laboratério Metaldrgico Pomerode/SC
Ofertas de Empr
Fras o Tmprego EOSCH REX ROTH LTDA Industrial Pomerode/SC
Ofertas de Est
b s e e Engenharia de Produto, & o oderar
Controle de Estigio CEchias S/8 N Ty S&o Ludgero/

Relatérios de Estdgio CON Estampos e Moldes 5/A ICON (matriz) Criciuma/SC

Plano de Visitas pR-Adamver Ind. e Com. de Prod.

P—— Bl Engenharia do Produto Garopaba/SC
upload Foto METALURGICA FEY S/A Indaial - SC Indaial /SC
[Pfpanc ENDOLUMINAL S.A. Florianépalis/SC
Sair ETZSCH DO BRASIL LTDA Pomerode/SC
3] NITRION DO BRASIL LTDA Guaramirim/SC
[B) schuiz s/a Fundicdo Joinville/sC
[B) scruiz s/a Qualidade Joinville/sc
[8) schuiz s/a Processos/Soldagem Joinville/sc
|8 scHuLz s/a Processos/Saldagem Joinville/SC
[8) sosr1 10185 Florianépolis/SC
B T-COTA ENGENHARIA E E——
MINERAIS INDUSTRIAIS

41

-‘ 11/11/2015 | |

PASSO 3: Ao definir uma vaga que deseja realizar o estagio, o aluno podera

concorrer a vaga clicando em “Candidatar-se a vaga”.

Coordenadoria de Gradu: X EMC - Sistema de Contr

'\sua\\za\'dfs\:[aEitagn_c&pkEstag\o=4467

€« C | [1 www.emc.ufsc.br/controle/carregadorDeFormulario?entidade=548&formulari

2 Apps [ computador

-—
- Departamento de Engenharia Mecanica | UFSC

Visualizar Oferta de Estagio
Bem Vindo

e Informacées da Oferta de Estagio:

1z Nome da empresa; NANO ENDOLUMINAL S .4,
Alterar Senhal Coordenader na UFSC: Orestes Estevam Alarcon
Orientador na empresa; Orestes Estevam Alarcan
© i Biomedicin
Dados Pessoais
Requisitos: COM ENTREVISTA!
Gfertas de Emprego Ano: 2016
Ofertas de Estagio periodo: 1
Documentacdo Necessaria:
Controle de Estagio
Relatérios de Estagio
Informacées Complementares:
Plano de Visitas
Acesso a TCC Esta empresa fara selecao através de entrevista. Esta empresa ira ofertar 2
vagas. Enviar curriculo para estagios.materiais@contato.ufsc.br assim que
Upload Foto informar que gostaria de estagiar nesta empresa. Usar o modelo padréo de

curriculo na pagina da coordenadoria de estagios
(http:/fwww.emc.ufsc.br/estagiomateriais/) em documentago/formulérios.

Sair
Voltar
EMC - UFSC - Centra Tecnolégice | Flariandpolis - SC - Brasil Copyright
emc@eme.ufsc.br - Fone: +55 48 3721 9225 - Fax: +55 (48) 3721 7615 EMC.UFSC 2008

‘ 11/11/2005 | |

PASSO 4: O aluno podera selecionar até cinco vagas diferentes e devera
determinar a ordem de prioridade das vagas pretendidas e confirma-las. Para

isto, devera ir em “Confirmar”.



14

"] Coordenadoria de Gradus % | = EMC - Sistema de Contro. X

-558fkAluNo=2183

€« €' | [ www.emc.ufsc.br/controle/geradorDelistagem?er

£ Apps (1 computador

|

-
= Departamento de Engenharia Mecanica | UFSC

Ofertas de Estagio Preteridas Confirmadas
Bem Vindo MNothing found to display.
Fabiana Santos de Castro

Ofertas de Estagio Preteridas Ndo Confirmadas
Alterar Senha\_’

Empresa Prioridade
D Pesabias [B) mano EnpOLUMINAL S.A. exeluir
Ofertas de Emprego
Ofertas de Estagio
Controle de Estagio
Relatdrios de Estagio
Plana de Visitas

Acesso a TCC

Upload Foto
Sair
EMC - UFSC - Centro Tecnoldgico | Florianépalis - SC - Brasil Copyright
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PASSO 5: O aluno devera escolher a prioridade para cada oferta
selecionada, sendo que 1 é considerado prioridade maxima.
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3.1 ENTREVISTA

e Os alunos que desejam alguma vaga com entrevista terdo que

enviar o curriculo padrao via e-mail para a Coordenadoria durante o
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periodo de escolha das empresas (especificado no Cronograma da

pré-matricula);
e Para poder realizar a entrevista, o aluno pode ter, no maximo,

duas pendéncias, casos especiais serao analisados.
e |embrando que a primeira opgao deve corresponder a empresa

com entrevista, pois, caso seja aprovado, o aluno tem o dever de

cumprir o estagio.

4.1 ALOCAGAO

e Antes dos alunos serem alocados, a Coordenadoria marcara uma
reunido para repassar instrugbes sobre o funcionamento do estagio,

informada por e-mail.
e Geralmente até uma semana antes do inicio dos estagios os

alunos serao informados, individualmente e via e-mail, a empresa onde
estagiarao, e se suas solicitacées foram atendidas (como estagio UFSC

e estagio por conta prépria).
e Os resultados das entrevistas geralmente ocorrem ao decorrer da

alocagao, com certa antecedéncia do inicio do estagio.
e Antes de ir a empresa o aluno precisa ir até a Coordenadoria para

recolher e assinar o Termo de Compromisso de Estagio (TCE). Sao
feitas trés copias do TCE: uma para o aluno, para a empresa e outra
para a coordenadoria. Nota-se que o TCE é apenas feito para alunos
que irdo estagiar em empresas. A via da coordenagdo devera ser
entregue até no maximo um més apos o inicio do estagio, correndo o

risco de ter o estagio cancelado.
e Nao séo todos os Termos_de Compromisso de Estagio (TCE) em

empresa que sao efetuados pela coordenadoria, alguns a propria
empresa efetua. Esta informacdo ira constar na vaga de estagio
cadastrada no seu acesso no sistema EMC-Controle, ou informada por
e-mail. Caso nédo, verifique a informacdo com a Coordenadoria de

Estagios.
e O aluno que for estagiar em algum laboratério da UFSC precisara

entregar a Coordenadoria o TCE padrdao da UFSC que pode ser

realizado através do sistema SIARE que pode ser encontrado no
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seguinte endereco: www.siare.ufsc.br/siare-estudante. Nota-se que,
quando o aluno for entregar o termo a coordenadoria, ele precisa estar
munido de todas as vias devidamente preenchidas (prestar muita
atencdo do Art. 12°). Além disso, o aluno precisa recolher todas as
assinaturas que sao pedidas, para que o estagio seja registrado (as
assinaturas do Coordenador de estagios e da Diretor (a) do DIP -
PROGRAD — UFSC sao recolhidas pela Coordenadoria de estagios).

5.1 RESUMO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO (RSA)

e Durante o estagio o aluno precisa fazer dois resumos de
atividades. Isto serve para a coordenadoria estar ciente das atividades

que o aluno esta realizando na empresa.
e A entrega dos resumos de atividades no prazo faz parte dos 15%

da nota do estagio que € dada pela coordenadoria.
e O site da coordenadoria de estagio apresenta os prazos para a

entrega dos resumos e também um modelo de resumo de atividade.
e Ambos resumos de atividades deverédo ser enviados para o e-mail da

Coordenadoria de estagios (verificar na ja referida pagina).

6.1 ACOMPANHAMENTO

e O aluno apresentara suas atividades realizadas na empresa para
a coordenadoria através de uma videoconferéncia, ou talvez presencial.

(recomenda-se estar acompanhado do seu orientador).
e Para os alunos que realizardo estagio na UFSC, o

acompanhamento € marcado na prépria universidade e é realizado por
algum professor do departamento, ou seja, relacionado a area de

atuagao do estagiario.
e O aluno que realiza estagio em empresa é avisado, geralmente,

uma semana antes sobre o acompanhamento. Para os alunos que

realizam estagio na UFSC o tempo pode ser menor.
e Os critérios de avaliagao para o acompanhamento costumam ser:

postura, organizacao da visita (preparagcao do aluno para a visita),
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envolvimento, sociabilidade (o avaliador tenta perceber a relagcdo do
aluno com os outros funcionarios da empresa) e embasamento tedérico

(a apresentacgao do aluno).

7.1 RELATORIO FINAL DE ESTAGIO

e No site da coordenadoria de estagio tem o modelo padrao de

relatério de estagio;
e E muito importante que o aluno saia da empresa com a avaliacao

do orientador e o relatério pronto, para que nao atrase o envio aos

professores e, consequentemente a divulgagao da nota final;
e O prazo para a postagem do relatorio final € até a data final do

estagio, caso o aluno poste depois do prazo a nota da coordenadoria

(15%) sera zero.
e Porém é altamente recomendavel que o aluno esteja com o

relatério pronto e submetido no sistema uma semana antes do término
do estagio. Para que o aluno ja tenha a avaliagdo por parte de seu

orientador na empresa, antes do fim do estagio.
e Nota-se que o sistema nao indica para a coordenadoria quando

os relatérios chegam (por motivo de sigilo). Assim, uma semana depois
do estagio acabar a Coordenadoria envia os relatérios que foram
recebidos aos professores. Logo, se o aluno enviar depois do prazo é

provavel que demore mais para que a nota seja divulgada no CAGR;
e O aluno precisa pedir para seu orientador autorizar o relatério no

ja referido sistema, apresentar e submeter a avaliacdo do relatorio:
existe um botdo no site onde o orientador tem que submeter o relatorio
do aluno (enfatize para o orientador que apenas dar OK nas notas nao é
suficiente, € necessario submeter). Caso o orientador se esquecga

disto, a coordenadoria nao recebe o relatorio!

8.1 NOTA DE ESTAGIO

A nota do estagio é composta da seguinte maneira:

QUEM AVALIA

PORCENTAGEM DA

NOTA O QUE E AVALIADO
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Acompanhamento, resumo
Coordenadoria 15% de atividade e postagem do
relatorio final no prazo.

Qualidade do trabalho,
engenhosidade,
conhecimentos,

cumprimento de tarefas,
espirito aquisitivo, iniciativa,

assiduidade, disciplina,
sociabilidade, cooperacgao e
senso de responsabilidade

Empresa 50%

Qualidade/sequéncia logica
do relatorio, fundamentacgao
tedrica/referéncia
35% bibliografica, qualidade do
trabalho desenvolvido e
contribuicdo do trabalho na
formacao do aluno.

Avaliagao do Professor
(relatério de estagio)

9.1 CONTATO

E-mail: estagios.materiais@contato.ufsc.br

Site: http://www.emc.ufsc.br/estagiomateriais

Fone: (48) 3721-2953

Local: CTC - Departamento da Eng. Mecéanica - Bloco A

Horario de Funcionamento: Segunda-feira a sexta-feira 8h ao 12h e

14h as 18h (verificar a ocorréncia de horarios especias na pagina da

Coordenadoria de estagios.
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